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Reditelka Gymnazia, Stfedni odborné skoly a Vy3si odborné $koly Ledec¢ nad Sézavou, jako
reditelka Skoly, v souladu s § 165 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisd,
a § 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verfejného zdravi, ve znénf pozdéjsich predpisd,
vydava tento

PROVOZN( RAD
Gymnaézia, Stredni odborné Skoly a Vyssi odborné Skoly Ledec nad Sazavou.

Provozni fad stanovuje podminky provozu Skoly a upravuje zejména rezim dne, podminky
pohyboveé vychovy a otuzovani, podminky odborného vycviku a ucebni praxe, rezim stravovani
vcetné pitného rezimu a dalsi podminky provozu skoly v souladu s poZadavky stanovenymi
platnymi pravnimi predpisy. Provozni rad vychazi zejména ze zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrane
vefejného zdravi, ve znéni pozdejsich predpist, vyhlasky ¢ 160/2024 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdelavani deti
a mladistvych a detskych skupin, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, strednim, vysSim odborném a jinéem vzdéelavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdgjsich predpist, a dalSich souvisejicich pravnich predpist.
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1 Zakladni Udaje o skole

Udaje o zfizovateli

Néazev zfizovatele: Kraj Vysocina
Adresa: /izkova 1882/57, 586 01 Jihlava
ICO: 70 890 749

Udaje o 3kole

Néazev skoly: Gymnazium, Stfedni odbornéa skola a Vyssi odbornéa skola Ledec nad Sazavou
Identifikator zarizeni: 600 011 534

Adresa: Husovo nameésti 1, 584 01 Ledec nad Sazavou
ICO: 60 126 647

Datova schranka: bwctrdp

Telefon: 569 430 500 — sekretariat Skoly

E-mail: sekretariat@gsv365.cz

http: WWW.QVi.CZ

DIC: CZ60126647

bankovni Ucet: KB a.s., 2791810227/0100

REDIZO: 600 011 534

Dalsi mista poskytovaného vzdelant:

584 01 Ledec nad Sazavou, Kozelska 551, 552
584 01 Ledec¢ nad Sazavou, Postovni 405
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Vedeni skoly:

Mgr. Ivana Vitiskova, reditelka Skoly
e-mail vitiskovai@gsv365.cz

Ing. Vlasta Rydlova, statutarni zastupkyné reditelky pro vzdelavani
e-mail: rydlovav@gsv365.cz

Ing. Jitka Tutkova, zastupkyne reditelky pro ekonomiku a provoz
e-mail: tutkovaj@gsv365.cz

Ing. Petr Jakub, zastupce reditelky pro organizaci vzdelavani, pracoviste Kozelska
e-mail: petrj@gsv365.cz

Ing. Sona Poupétova, zastupkyne feditelky pro propagaci, pracoviste Kozelska
e-mail: poupetovas@gsv365.cz

p. Josef Vitiska, vedouci ucitel odborného vycviku, pracovisté Postovnf
e-mail: vitiskaj@gsv365.cz

pi Petra Baborska, DiS., vedouci hospodarka, pracoviste Kozelska
e-mail: baborskap@gsv365.cz

pi Lucie Pavelkova, vedouci skolni jidelny, pracovisté Kozelska a Postovni
e-mail: pavelkoval@gsv365.cz

Vychovni a kariérovy poradci:
Magr. Klara Dudakova, obory gymnazia
e-mail: dudakovak@gsv365.cz

Magr. Lucie Pravcové, obory SOS
e-mail: pravcoval@gsv365.cz

Metodik prevence:
Ing. Jana Flekalova
e-mail: flekalovaj@gsv365.cz
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Metodik EVVO:
Mgr. Alena PlZzova Vyborna
e-mail: vybornaa@gsv365.cz

Metodici ICT:
Ing. Jan Roubicek
e-mail: roubicekj@gsv365.cz

Ing. Jana Flekalova
e-mail: flekalovaj@gsv365.cz

Mgr. Michaela Viktorova
e-mail: viktorovam@gsv365.cz

Skolské rada 2024 - 2027:
Predsedkyné: Mgr. Zuzana Brabcova (zakonna zastupkyne zaka)
Clenové: Ing. Jan Drépela, MBA (jmenovan Krajem Vysocina),
Ing. Otto Vopéenka (jmenovan Krajem Vysocina),
p. Vojtéch Kramar (za zletilé zaky) — ukoncil k 27. 5. 2026,
Mgr. Magdaléna Kvésova (zastupkyné pedagogickych pracovnik(),
Ing. Jakub Petr (zastupce pedagogickych pracovnik().

Pracovnik povéreny pfijimanim a evidovanim stiznosti, podnétd a oznameni:
pi Radka Hradecka — tel. 569 430 500, sekretariat skoly
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LEDEC NAD SAZAVOU

2 Popis skoly

Skola sdruzuje:

NEVLSY Kapacita 1IZO
Stredni skola 724 130 002 097
Vyssi odborna skola 90 110 029 208
Skolnf jidelna 500 108 007 383
Skolnf jidelna - vydejna 140 170 100 405

Stredni skola

Kéd — nazev oboru Druh studia Délka studia
79-41-K/41 Gymnazium denni 4r.
79-41-K/81 Gymnazium denni 8r.
23-41-M/01 Strojirenstvi denni 4r.
23-45-L/01 Mechanik sefizovac denni 4r.

e Robotika

e Programator CNC

18-20-M/01 Informacni technologie denni 4r.
e Informacni technologie
e Ekonomika a sluzby

34-53-H/01 Reprodukcni grafik denni 3.

e Reprodukeni grafik a administrativa

23-51-H/01 Strojni mechanik denni 3.

23-56-H/01 Obrabéc kov{ denni 3r.
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Vyssi odborné skola

Kéd — nazev oboru Druh studia Délka studia
63-41-N/12 Ekonomika a management podniku denni 3r.0m.
63-41-N/12 Ekonomika a management podniku kombinovana 3r.0m.

Kapacita stredni skoly, vyssi odborné Skoly, Skolnf jidelny i Skolni jidelny — vydejny plné vyhovuje
potfebam vzdélavani. Pocty zakl ve tfidach neprekracuji kapacitu uceben. Zafazovani zakd
se zdravotnim postizenim a zdravotnim znevyhodnénim probiha v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Z&ci se ve $kole eviduji a vychovni poradci zpracovavaji pro ucitele podklady pro

vzdelavani téchto zaka.

3 Charakteristika uceben
Kmenové ucebny

Pocet uceben v budové gymnazia na Husove namesti je 12, pocet uceben v budovée v Kozelské
ulici je 8 a pocet uceben v budove v Postovni ulici jsou 2.

Klasické ucebny, kde se vyucuji vSeobecné vzdelavaci predmety. Ucebny maji rozdilnou kapacitu
(20, 30 a vice zakd). Kmenové ucebny na gymnaziu slouZi také jako specializované ucebny pro
vyuku néekterych vseobecne vzdeélavacich pfedmétt (jazykova ucebna, ucebna hudebni vychovy,
ucebna biologie, uc¢ebna déjepisu, ucebna deskriptivni geometrie, ucebna zemépisu, ucebna
chemie, ucebna fyziky apod.). Ucebny jsou vybaveny pocitacem, datovym projektorem, pripadneé
interaktivn{ tabuli/multimedialnim displejem apod. V techto ucebnach nenf predpoklad zvySenéeho
vyskytu UrazQ. Prvni den Skolnfho vyucovani jsou zaci seznameni se skolnim a provoznim fadem
a pouceni o bezpecnosti a chovani ve skole i mimo Skolu. Toto poucent je zapsano v tfidni knize
a na formulafi, kde zaci seznamenf potvrdi podpisem. Spravu uceben provadi tfidni ucitelé nebo

povereni ucitelé.
Odborné ucebny - laboratore

Pocet odbornych uceben v budove gymnazia na Husove namesti je 6 — ctenarska dilna, ucebna
vytvarné vychovy, ucebna informatiky, laborator biologie, laborator chemie a laborator analytické
chemie. Pocet odbornych uceben v budoveé v Kozelské ulici je 5 — ucebna 3D modelovani

a robotiky, tfi ucebny informatiky a jedna ucebna medialni.
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Pocet odbornych uceben v budove Postovni ulice jsou 4 — odborna ucebna programovani CNC,
odborna ucebna CAD/CAM, odborna ucebna reprodukeni grafiky a tisku a ucebna reprodukcni
grafiky zaroven také kmenova ucebna.

V odbornych ucebnach se vyucuji cizi jazyky (anglicky, némecky, francouzsky, rusky a latinsky),
laboratorni prace (z fyziky, chemie a biologie), informatika, podnikatelské Cinnosti (fiktivni firma)
a dalsi odborné predmeéty. V ucebnach je umisten na viditelném misteé provozni rad uceben. Pri
prvni hodiné jsou zaci s timto radem seznameni a jsou upozorneni na dodrzovani bezpecnosti.
Toto pouceni je zapsano v tridni knize a v zaznamu o Skoleni BOZP. Do odbornych uceben
vstupuji  Zaci/studenti s ucitelem. Spravu uceben provadi povereni spravci odbornych
uceben/laboratori.

Skolni dilny

Pocet dilen je 9 — svarfovna plastU, svarovna kovy, vrtarna, CNC 1, soustruzna, frézarna, CNC 2,
zamecnicka dilna/kovérna a brusirna.

Ve skolnich dilnach se vyucuje praxe maturitniho rocniku strojirenstvi a odborny vycvik uc¢ebnich
obor{ strojni mechanik, obrabéc kovl a odborny vycvik maturitniho oboru mechanik sefizovac.
V jednotlivych dilnach jsou umisteény na viditelnem miste provozni rady dilen. Pri prvni hodiné
na dilné jsou zaci s timto fadem seznameni a jsou upozorneni na nutnost dodrzovani bezpecnosti
na jednotlivych strojich. Toto pouceni je zapsano v zapisniku bezpecnosti prace. Do jednotlivych
dilen vstupuji zaci s ucitelem. Spravu jednotlivych skolnich dilen provadi povereni ucitelé.

V arealu Skolnich dilen jsou umistény dve ucebny pro vyuku ucebniho oboru Reprodukeni grafik
a administrativa, odborna ucebna reprodukcni grafiky/kmenova ucebna, odbornd ucebna
reprodukcni grafiky a tisku/kmenova ucebna.

Multifunk¢ni sl

Kulturni a prednaskovy sal v budove gymnazia na Husove namesti ma 144 mist pro sedici divaky.
Druha az ctvrta rada sedadel ma k dispozici pulttk pro notebook ¢i poznamky vcetne elektrické
pripojky. Galerie (balkon) je pro max. 30 stojicich divakd. Jevisté ma rozméry 7,5 x 5 m. Mistnost
za jevistem je pro kulisy a prislusenstvi. Sal je vyuzivan pro akce skoly (vyuka, odborné prednasky,
divadla, prezentace atd.) a pro vefejnost v ramci doplnkové cinnosti skoly. Provoz sélu se fidi
provoznim radem multifunkéniho salu a provoz zajistuji poverené osoby. Do salu vstupuji Zaci
s ucitelem. Spravu salu zajiStuje povereny pracovnik.
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4 Dojizdéni Zakd/studentt

74ci a studenti dojizdgji autobusem, viakem, pifpadné pésky nebo vlastnimi dopravnimi
prostfedky — auty, kterd parkuji na parkovisti pred budovami skoly, nebo koly, ktera parkuji
na vyhrazeném misté $koly. Z&ci a studenti nejcastéji dojizdaji z okoli Havlickova Brodu, Svétlé
nad Sazavou, Zruce nad Sazavou, Kutné Hory, Dolnich Kralovic a Humpolce. Spadovost skoly
zahrnuje nekolik okrest — Havlickav Brod, Kutna Hora, Benesov a Pelhfimov — a dva kraje — Kraj
Vysocina a Stfedocesky kraj. Pro zaky a studenty je zajisténa dostupnost Skoly (zacatek a konec
vyucovani) hromadnymi dopravnimi prostredky. Do skoly dojizdf pfiblizné 50 % zakd a studentd.

5 Podminky pro telowychovnou cinnost

K dispozici je sportovni hala (télocvicna), posilovna, hriste s umelym povrchem a asfaltové hriste.
Vicelcelova hala z roku 2006 ma rozméry 43 m x 23 m x 12 m kryté plovouci podlahou. Plochu
Ize rozdelit oponami na ti ¢asti o velikosti volejbaloveho hriste. Tato variabilita umoznuje rozdélit
cvi¢ence a7 na tfi ¢asti a respektovat jejich individualni zajmy. Skola je vybavena béznym naiadim,
k dispozici jsou WC a sprchy. Hala nabizi vyuziti do ligové Urovne v techto sportech
- hazend, futsal a mala kopana, florbal, odbijen, kosikova, streetbal, tenis a dalsi sporty i méne
tradicni, kterym vyhovuje rozmer haly. Ve sportovni hale je umisten na viditelném misté provozni
rad télocvicny. Pfi prvni hodiné jsou zaci stimto fadem seznameni a jsou upozorneni
na dodrzovani bezpecnosti. Toto pouceni je zapsano v tridni knize. Do sportovni haly vstupuiji
zaci s ucitelem. Venkovni hriste ma rozméry 43 m x 23 m kryté umelou travou s kremicitym
zasypem, oplocenym na kratsich stranach plotem 6 m vysokym a na delsich 3 m vysokym. Nabizi
vyuziti v techto sportech - hazena, mala kopana, odbijena, kosikova, tenis a dalsi venkovni sporty,
kterym vyhovuji dané rozmery. Provoz se fidi provoznim radem hriste. Fitcentrum je o rozmeéru
350 m?. Provoz se fidi provoznim fadem. Spravu provadéji povéreni zaméstnanci. V dobé vyuky
na venkovni hriste i do fitcentra vstupujf zaci pouceni o bezpecnosti pobytu s ucitelem.

V nekterych hodinach se vyuziva ledova plocha na zimnim stadionu, letni stadion nebo plavecky

bazén.
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Télesné vychova

Pocet hodin t&lesné vychovy se Fidi platnym rémcovym a skolnim vzdélavacim programem. Z4ci
maji dve hodiny telesné vychovy tydne. Vyucovani télesné vychovy je v souladu s metodickymi
pokyny. V hodinach jsou zarazovany prvky otuzovani, cviceni v prirode, vychova ke zdravi a resent
mimoradnych udalosti.

Lyzarské a sportovné turistické kurzy

Skola organizuje v ramci télesné vychovy lyzarské kurzy a sportovné turistické kurzy. Kurzy se Fidi
platnymi metodickymi pokyny, realizuji se v odpovidajicich areélech. Reditelka $koly poveéfi

vedenim kurz( ucitele na zacatku kazdého skolniho roku.

6 Organizace vyucovani

Kazda teoretickd vyucovaci hodina do 13:20 hodin zacina a konci zvonenim, pripadne pokynem

ucitele.
Vyucovaci o
hodina (teorie) od do prestavka

1: 08:05 08:50 5 min.
2: 08:55 09:40 15 min.
3: 09:55 10:40 5 min.
4: 10:45 11:30 15 min.
5: 11:45 12:30 5 min.
6: 12:35 13:20 5 min.
7 13:25 14:10 5 min.
8: 1415 15:00 5 min.
9: 15:05 15:50 —

Ve dvouhodinovem bloku vyuky nemusi byt zarazena prestavka, zacatek a konec hodiny se ridi

flexi rozvrhem.
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Rezim dne v budové gymnazia na Husove namesti
Zde probiha vyuka prevazne gymnazialniho vzdelavani. Rezim dne je pro zaky stanoven
rozvrhem hodin jednotlivych trid.

Budova skoly se pro zaky otevira 20 minut pied zahajenim vyucovani. Z&ci vstupuiji do budovy
hlavnim vchodem prostfednictvim Cipu nebo mobilni aplikace. Zacatek prvni vyucovaci hodiny je
stanoven na 8:05 hodin. Vyucovani konci nejpozdeji v 15:50 hodin. Délka jedné vyucovaci hodiny
je 45 minut. Nejvyssi pocet povinnych vyucovacich hodin s poledni prestavkou v jednom dni je
8 hodin. Po 2. vyucovaci hodine je pfestavka 15 minut. O pfestavkach neni z&kim dovoleno
vychéazet ze skolni budovy s vyjimkou pfesunu na jinou budovu skoly. V pribehu vyucovani mize
74k opustit skolu pouze se souhlasem odpovédného zaméstnance. Zaci maji moznost vyuZivat
k pobytu o prestavkach relaxacni koutky na chodbach skoly, pfipadné po dohodé navstivit skolni
knihovnu. Prestavka na obed je minimalné v délce vyucovaci hodiny (45 minut) a je zarazena
nejpozdeji po 7. vyucovaci hodine. Obedy se vydavaji ve skolni jidelne v budove skoly v Kozelské
ulici od 10:30 do 14:00 hodin. Dalsi podminky upravuje skolni fad.

Provoz multifunkcniho salu se fidi vlastnim provoznim fadem a provoz zajistuje
poverena/odpovédna osoba. Vstup do salu pro vefejnost je bocnim vchodem z ulice Kozelska.

Ekonomicko-provozni zamestnanci zajistuji provoz budovy dle stanovenych pracovnich dob a dle

kolektivni smlouvy.

Vstup do budovy Skoly je zabezpecen elektronicky — ISIC kartou, mobilni aplikaci nebo cipem,
ktery si zaci a zameéstnanci mohou zakoupit dle ceniku. Totéz plati i pro provoz skolni jidelny.

Budova skoly je monitorovana kamerovym systémem z bezpecnostnich dlvodud. Vstupujici
jeuvchodl na monitorovani upozornén informacni tabull. Zaznamy se dlouhodobé

neuchovavaji.
Rezim dne v budové skoly v Kozelské ulici

Zde probiha vyuka prevazne stfedniho odborného a vyssiho odborného vzdélavani. Rezim dne
pro zaky a studenty je stanoven rozvrhem hodin jednotlivych tfid.

Budova skoly se pro zaky a studenty otevira 20 minut pred zahajenim vyucovani. Zacatek prvni
vyucovaci hodiny je stanoven na 8:05 hodin. Vyucovani kondi nejpozdéji v 15:50 hodin. Délka
jedné vyucovaci hodiny je 45 minut. Nejvyssi pocet povinnych vyucovacich hodin s poledni
prestavkou v jednom dni je 8 hodin. Po 2. vyucCovaci hodiné je prestavka 15 minut. O prestavkach
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neni zakdm dovoleno vychézet ze skolni budovy s vyjimkou presunu na jinou budovu Skoly.
V pribéhu vyucovani mize Zak nebo student opustit skolu pouze se souhlasem odpovedného
zaméstnance. Z&ci a studenti maji moZnost vyuZivat k pobytu o prestavkéach relaxacni koutky
na chodbach skoly, pfipadné po dohodé navstivit skolni knihovnu. Pro osobni nakupy Zakdm
a studentdm je k dispozici napojovy automat. Pfestavka na obéd je minimalné v délce vyucovaci
hodiny (45 minut) a je zarazena nejpozdéji po 7. vyucovaci hodine. Obedy se vydavaji ve skolni
jidelné v budove skoly od 10:30 do 14:00 hodin. Dalsi podminky upravuji skolni rady stredni skoly
a vyssi odborné skoly.

V budove je sidlo ekonomicko-provozniho Useku Skoly. Provoz tohoto Useku je nastaven tak, aby
zajistil chod celé Skoly. Mimo jiné dochazi k zasobovani skolni kuchyne, zasobovani provozu skoly,
provozovani sportovni haly apod.

Vstup do budovy Skoly je zabezpecen elektronicky — ISIC kartou, mobilnf aplikaci nebo cipem,
ktery si Zaci, studenti a zaméstnanci mohou zakoupit dle ceniku. Totéz plati i pro provoz Skolni
jidelny.

Budovy Skoly jsou monitorovany kamerovym systémem z bezpecnostnich dlvodd. Vstupuijic
jeuvchodl na monitorovani upozornén informacni tabull. Zaznamy se dlouhodobé

neuchovavaji.
Rezim dne ve skolnich dilnach v Postovni ulici

Zde probiha praktické vyuka - odborny vycvik u tfiletych ucebnich obord a ctyfletého studijniho
oboru mechanik sefizovac a predmeét praxe u ctyrletého maturitnfho oboru strojirenstvi. Dale zde
probiha vyuka v odbornych ucebnach. Rezim dne je pro zaky stanoven rozvrhem hodin
jednotlivych tfid. Maximalni pocet zakl ve skupine odborného vycviku strojirenskych obor( je 12,
maximalni pocet zakl ve skupiné odborného vycviku oboru Reprodukeni grafik je 7. V uc¢ebnach
probiha take teoreticka vyuka.

Budova sSkoly se pro zaky otevira v 5:30 hodin a uzavira se ve 14:45 hodin. Trvani jedne vyucovaci
hodiny praktického vyucovani je 60 minut. Pro zaky 1. rocnikd zacina vyuka v 8:00 hodin a konci
ve 14:30 hodin (max. 6 hodin vyuky). Pro zaky 2. a 3. rocnik( zacina vyuka v 6:00 hodin a koncf
ve 13:45 hodin (max. 7 hodin vyuky). Pro zaky 2. a 3. rocnikd je zafazena dalsi prestavka od 8:00
do 8:15 hodin. Prestavka na obéd je od 10:30 do 11:00 hodin. Obedy se vydavaji ve skolnf vydejne
jidel v arealu skolnich dilen. Provoz se fidi provoznim fadem vydejny. O prestavkach neni zakdim
dovoleno vychazet ze skolni budovy. V pribéhu vyucovani mlze z&k opustit Skolu pouze
se souhlasem odpovednéeho zamestnance. Vyuka praxe u studijniho oboru strojirenstvi je
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6 vyucovacich hodin (1 vyucovaci hodina trva 45 minut) za 14 dni, zacina v 8:05 hodin a konci
ve 13:20 hodin.

Pfi vyuce praxe a odborného vycviku musi odev zakl vyhovovat pozadavkim BOZP a pfi
nékterych pracich museji zaci pouzivat ochranné pomducky dle pokynt uciteld.

Teoreticko-praktickd vyuka v odbornych ucebnach se fidi radem odborné ucebny. Vyuka je
koncipovana do vicehodinovych blokd z dGvodu pfesunu zakd mezi budovami skoly. Trvani jedné
vyucovaci hodiny je 45 minut.

Ekonomicko-provozni zamestnanci zajistuji provoz budovy dle stanovenych pracovnich dob a dle

kolektivni smlouvy.

Vstup do budovy Skoly je zabezpecen elektronicky — ISIC kartou, mobilnf aplikaci nebo cipem,
ktery si zaci a zamestnanci mohou zakoupit za cenu stanovenou cenikem. Totéz plati i pro provoz

skolni jidelny a vydejny.

Budova skoly je monitorovana kamerovym systémem z bezpecnostnich dlvodU. Vstupuijici
jeuvchodu na monitorovani upozornén informacni tabull. Zaznamy se dlouhodobe

neuchovavaji.

Skola pfi provozu kameroveho systemu postupuje v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy na ochranu osobnich Gdaju.

Stravovani, pitny rezim

Skola zajistuje vareni obéd{ (vbér ze dvou jidel) ve vlastni kolnf kuchyni a vydavé je ve $kolni
jideln& nebo ve vydejné. Skolni kuchyné a kolnf jidelna jsou v budové skoly v KoZelské ulici
s kapacitou 500 stravnikd a skolni jidelna — vydejna jidel je v arealu skolnich dilen v Postovni ulici
s kapacitou 140 stravnikd. Provoz se fidi provoznim fadem skolni jidelny a vydejny. Pitny rezim je
zajiStovan v ramci obedd skolni kuchyni (miniméalne dva napoje — nesladky a sladky) a pitnou
vodou z vodovodniho fadu. Ve skole jsou k dispozici jidelni napojové automaty. Dalsi tekutiny

si zaci obstaravaji sami.

Rezim stravovani je pro cizi stravniky ve skolni jidelné upraven provoznim radem tak, aby
nenarusoval chod vydeje obedd zaklim a zaméstnancdm skoly. V ramci doplnkové cinnosti Skola

zajistuje pro skupiny také vareni snidani, svacin a veceri.
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Rezim préce s pocitacem

Prace na pocitaci je soucasti Skolnich vzdelavacich programt vsech obor(i. Kromé toho probiha
nepravidelné vyuka v pocitacovych ucebnach vramci ostatnich pfedmétl dle potieby nebo
v zajmovych krouzcich. V pocitacovych ucebnach jsou umistény take tiskarny, 3D tiskarny, skenery
apod. uréené pro potfebu zakovskych vystupl z PC. Skola méa celkem 4 odborné ucebny
informatiky. Jednotlivé ucebny informatiky jsou specializované na odborné predméty
— napf. vyuka konstruovani, vyuka pocitacove grafiky, programovani, vyuka elektronické
korespondence a psani na klavesnici, podnikatelské cinnosti (fiktivni firma) atd. Pro praci s pocitaci
se planuji v rozvrhu hodin vicehodinové bloky v jednom sledu. Z&ci majf pro vyuku ve skolnich
dilnach (napr. programovani CNC) 2 odbornée ucebny a dve ucebny reprodukcni grafiky a tisku.
Na zakovskou sit jsou napojena pfipojna mista PC s moznosti pripojenti k wifi siti.

Dalsi podrobnosti upravuje aktualni plan ICT.

7 Dalsi pozadavky

Pro zaky stfedni $koly plati Skolnf Fad a Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani a chovani
zakl gymnazia a zakl stfedni odborné skoly (klasifikacni fad). Pro studenty vyssi odborné Skoly
platf Skolni ¥ad a Pravidla pro hodnoceni vysledkd vzdélavani studenti VOS (klasifikacni Fad).

Pdjc¢ovani knih ve skolnich knihovnach se fidi vypdj¢ni dobou. Vedenim skolnich knihoven jsou

povereni ucitelé.

Navstevy skoly se hlasi v sekretariaté feditelky, pfipadné u vedoucich zameéstnancd skoly. Navstévy
zakl v pribehu vyucovani nejsou povoleny. Pouze ve vyjimecnych pfipadech (rodic¢, zakonny
zastupce) miize byt zak nebo student privolan. Skola organizuje pravidelné pro zaky ZS, rodice
a ostatni z&jemce Dny otevienych dvefi. Skola organizuje pro zé&ky péatych tid ZS pripravné kurzy
k pFijimacim zkouskdm z matematiky, z ¢eského jazyka. Skola organizuje pro zaky zajmové
krouzky.

Ochrana majetku je zajisténa zabezpecovacim zafizenim (vstup cipem, mobilni aplikaci nebo
ohlaseni mistnim telefonem u vstupu) a kamerovym systémem. Uzamykani dveri a venkovnich
bran je svefeno poverenym osobam. Sprava majetku skoly je svefena odpovednym osobam.

Pobyt na pracovisti ve dnech pracovniho klidu a volna povoluje feditelka skoly, jeji zastupkyné
nebo vedouci pracovnici. Cizi osoby (s vyjimkou stravnikd skolnf jidelny a osob ubytovanych
na internatu) smeji vstoupit do budovy jen za doprovodu zameéstnance skoly.
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Mimoskolni aktivity (mimo stanovenou vyuku rozvrhem hodin) v budovach skoly se oznamuji
zastupkyni reditelky pro ekonomiku a provoz (provoz vicelcelového salu, provoz haly, ubytovani,
provoz uceben atd.). Evidenci vedou povéefeni zaméstnanci a za provoz odpovidaji urceni

zameéstnanci.

Zjistovani, zda zamestnanci nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek, se provadi
v souladu se zakonikem prace a vnitinimi predpisy zamestnavatele.

U Zakd a studentl skola pfi podezfeni na poziti alkoholu nebo jiné navykové latky postupuje podle
skolniho fadu, pravidel bezpecnosti a ochrany zdravi a dalsich platnych pravnich predpist; podle
okolnosti zajisti potfebnou zdravotni pomoc a vyrozumi zakonného zastupce nezletilého Zaka.
V pripade ohrozenf zivota nebo zdravi skola privola zdravotnickou zachrannou sluzbu nebo jinou
potfebnou pomoc.

Ve skole probiha vychova ke zdravemu zivotnimu stylu, programy na podporu zdravi a prevence
a participace na projektech regionalnich i celostatnich.

74ci a studenti jsou vedeni k tifdéni odpadu; ve skole jsou umistény nadoby na tfidény odpad
- na plasty, papir a elektroodpad.

Evidence a registrace Urazl

Skola eviduje Urazy déti, zaka a studentd, k nimz doslo pfi vzdélavani a s nim pifmo souvisejicich
¢innostech. Urazy se eviduji v knize Uraz(, které je vedena ve sborovnach jednotlivych budov.
V knize Uraz( se eviduji vsechny Urazy zak a student, ke kterym doslo pfi ¢innostech podle
prislusnych préavnich pfedpist. Zaroven skola eviduje Urazy zaméstnancd Skoly. Evidenci Uraz(
zajiStuje vedouci hospodarka skoly. Evidence Uraz( se vede v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Ve sborovnach jsou umistény lékarnicky prvni pomoci a seznamy telefonnich cisel
integrovaného zachranného systému.

Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkl pfi praktické vyuce a jejich
pouzivani

Z&kiim $kola poskytuje pracovni odév a pracovni obuv podle platnych préavnich predpisC. Zak je
povinen odév a obuv pfi odborném vycviku pouzivat a Setrne s nimi nakladat. Podrobnosti
upravuje vnitni smernice a ridi se platnymi pravnimi predpisy.
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8 Pozadavky na hygienicka zarizeni
Ve vsech budovach skoly jsou k dispozici vhodné satny a satni skfinky k odkladani veci. Socialni

zafizeni na vsech budovach splnuji pozadavky stanovené platnou legislativou a plné vyhovuiji
kapacitam budov.

9  ZpUsob zgjisteni vhodného mikroklimatu
Vytapéni, teplota a vétrani

Vytapeni Skolnich budov je zajisteno plynovym nebo elektrickym vytapenim. Provoz a vytapeni
prostor Skoly se fridi pozadavky stanovenymi vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdelavani deti
a mladistvych a detskych skupin, ve znéni vyhlasky ¢. 308/2025 Sb., a dalsimi platnymi pravnimi
predpisy.

Vytapeni skolnich budov je zajisteno plynem nebo elektfinou.

Teplota vzduchu v jednotlivych prostorach skoly odpovida pozadavkdm stanovenym platnymi
pravnimi predpisy. V ucebnach, pracovnach a dalSich mistnostech urcenych k dlouhodobéemu
pobytu zakl je zajiSténa teplota v rozmezi stanoveném pfislusnymi pravnimi predpisy. Stejné tak
jsou dodrzovany stanovené pozadavky na teplotu v télocvicnach, satnach, umyvarnach, sprchach,
zachodovych kabinach a na chodbach.

Ochrana pred pronikanim slunecniho zareni okny je zajistena moznosti regulace pomoci zaluzif

nebo rolet.

Kontrola teploty vzduchu je zajistena nastennymi teplomeéry. Teplomeéry jsou umisteny tak, aby
nebyly ovliviiovany primym slunecnim zarenim nebo jinymi zdroji tepla, a v souladu s pozadavky
platnych pravnich pfedpisu.

Relativni vihkost vzduchu v pobytovych mistnostech je udrzovana v rozmezi stanoveném platnymi
pravnimi predpisy.

V prostorach skoly je zajistena dostatecna vymena vzduchu. Vétrani je zajistovano prirozenym
vetranim okny, pripadne nucenym nebo kombinovanym vetranim, pokud je jim prostor vybaven.

V ucebnach, pracovnach a dalsich mistnostech urcenych k dlouhodobému pobytu 7&kU je zajistén

privod venkovniho vzduchu v mnozstvi stanoveném platnymi pravnimi predpisy.
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V pribéhu vyucovani se podle potfeby vetra tak, aby byla zajisténa dostatecna kvalita vnitintho
vzduchu. Vétrani nesmi vést k nadmernému ochlazovani nebo prehrivani mistnosti.

Po ukonceni vyucovani se ucebny a dalsi pobytové mistnosti podle potfeby vyvétraji.

V télocvicng, satnach, hygienickych zafizenich a dalsich prostorach se zajistuje vetrani v souladu
s jejich Ucelem a pozadavky platnych pravnich pfedpisu.

Pri vétrani se zohlednuji aktualni venkovni klimatické podminky a provozni podminky Skoly.
Orientacni nastavenf termostatickych hlavic.

Nasledujici hodnoty jsou pouze orientacni a nenahrazuji kontrolu skutecné teploty vzduchu
v mistnosti.

Stupen na termostatické hlavici Orientacni teplota
* cca 5 °C - ochrana proti zamrznuti

1 cca 10-14 °C

2 cca 16-18 °C

3 cca 20-22 °C

4 cca 24-26 °C

5 plné otevreny ventil, cca 28 °C

Osvétleni

VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisteno denni osvetleni. Smer osveétleni je zleva a shora
a pfi rliznorodé orientaci pracovnich mist pfevazuje smeér osvétleni shora. Dochéazi ke kombinaci
dennfho a umelého osvetleni. Zarivkova osvetlujici télesa jsou opatrena kryty zamezujicimi blikanf

svetla. Ucebny maji osvetlenf tabule; okna |ze zastinit zaluziemi nebo roletami pred oslnenim.
HIluk

Skola neprovozuje zadnou cinnost, pri které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud
je mimoradné takova cinnost zafazena pfi praci ve skolnich dilnach, pouzivaji se osobnf ochranné
pomUcky. Pokud jsou ve Skole provadény opravy apod., je smluvné ujednano, ze hlucné prace
budou provadény zasadne v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do budov
skoly neprekracuje hygienické limity.

Gymnéazium, Stredni odbornéa skola a Vyssi odborna skola Ledec nad Sazavou
Husovo namesti 1, 584 01 LedeC nad Sazavou, tel.: 569 430 500, www.gvi.cz, sekretariat@gsv365.cz


http://www.gvi.cz/
mailto:sekretariat@gsv365.cz

Gymndzium
Stfedni odborna Skola
Vy3si odborna skola

Monitory PC
Umisténi monitord pocitact v ucebnach zajistuje podminky zrakové pohody a je Zaluziemi nebo
roletami vylouceno oslneni. Vzdalenost oci od obrazovky je minimalne 50 cm; optimalni

vzdalenost je 60 cm.

10 Zasobovani pitnou vodou

V budovach skoly je zasobovani pitnou vodou zajisteno verejnym vodovodem. Zarizeni pro
vychovu a vzdeélavani musi byt zasobovana pitnou vodou v souladu s pozadavky stanovenymi

zvlastnimi pravnimi predpisy.

T PoZadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Prostory se pravidelne uklizeji a cisti (denni Uklid a celkovy uklid). Pro zajisteni Uklidu jsou vedouci
hospodatkou koly vydavany a evidovany cisticl prostfedky véetné dezinfekénich prostredkd. Uklid
je provadén v rozsahu platnych pravnich pfedpist. Vzniklé odpady se tfidi a ukladaji do uréenych
nadob umoznujicich tfidénf odpadu.

Denni uklid

Setfeni na vlhko vsech podlah, nabytku, krytd topnych téles, okennich parapetd, klik, rukojeti
splachovadel, vynaseni odpadkd, vycisténi kobercl vysavacem.

Za pouziti Cisticich prostfedku s dezinfekénim Ucinkem umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek

na zachodech.
Tydenni, celkovy uklid

Jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a zachodg,
minimalne trikrat rocneé umyti oken vcetné ramd a svitidel, dvakrat rocné celkovy uklid vsech
prostor skoly, jedenkrat za dva roky malovani, v pripade potreby ihned.

Pravidelné se provadi udrzba nuceneho vetrani nebo klimatizace a cisteni vzduchotechnického
zafizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele. ZpUsob a Cetnost dezinsekce a deratizace
se stanovuji podle potreby; preventivni opatrfeni se provadéji v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a podle potfeby s vyuzitim vhodnych pfipravkd po konzultaci s odbornymi pracovniky
DDD. Vzniklé odpady se manipuluji a likviduji v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Pevné odpadky musi byt ukladany do uzavrenych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci, nebo

do jednorazovych plastovych obald. Obaly z plastd musi byt ukladany zvlast a zneskodnovany
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denné odpovidajicim zplsobem. Ve skole se odpad tfidi na papir, plasty, elektroodpad
a komunalni odpad. Dalsi trideni odpadu je zajisténo ve Skolni kuchyni.

12 Jiné

f T

Vyuzivani skolnich budov a pozemku pro jiné aktivity Skoly

Predmetem doplnkové cinnosti skoly je:

e Obrabécstvi.

e Hostinska cinnost.

e \yroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3 zivnostenskeho zakona
- obor c¢innosti: Ubytovaci sluzby.

e \yroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona
- obor ¢innosti: - Mimoskolni  vychova a vzdélavani, poradani kurzQ, skoleni,
vcetné lektorske cinnosti.

e \yroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3 zivnostenskeho zakona
- obor cinnosti:  Provozovani  kulturnich,  kulturné-vzdélavacich a  zabavnich
zafizeni, pofadani kulturnich produkci, zabav, vystav, veletrhd, prehlidek, prodejnich
a obdobnych akdi.

e \yroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3 zivnostenskeho zakona
- obordinnosti:  Provozovani  télovychovnych  a  sportovnich  zarizeni
a organizovani sportovnich cinnosti.

e Pronajem nemovitosti, bytd a nebytovych prostor.

Ubytovani ,Internat” - v doplnkové cinnosti Skoly

Kapacita ubytovani je 50 10zek v budove skoly v Kozelské ulici. V minulosti byl v téchto prostorach
domov mladeze. Pokoje jsou dvojlizkové nebo trilizkove ve tfech patrech budovy. Socialnf
zarizeni je na chodbach a je po rekonstrukci. K dispozici jsou na kazdem patre kuchynky.
Ubytovani zletilych osob probiha na zakladé ubytovacich smluv. Rezervace a ubytovani zajistuje
poverena/odpovedna osoba. Na internatu je na viditelném miste umistén Provozni rfad pro
ubytovaci sluzby. Rezim ubytovani se fidi Provoznim fadem pro ubytovaci sluzby. Prvni den je
kazdy s timto radem seznamen a je upozornen na nutnost jeho dodrzovani. Provoz zajistuji
poverené/odpovedné osoby.
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Provoz Skolnich motorovych vozidel

Provoz skolnich motorovych vozidel se fidi Mistnim provoznim bezpecnostnim predpisem
0 provozu, obsluze a udrzbe motorovych vozidel. Povoleni k provozu skolnich vozidel schvaluje
reditelka skoly nebo zastupkyné feditelky skoly pro vzdélavani. Evidenci provozu vozidel vede
Ucetni skoly.

Pokyny pro pfipad mimoradné udalosti

V pfipadé vzniku mimoradné udalosti, ohroZenf zivota, zdravi, majetku nebo bezpecnosti osob
ve skole jsou zaméstnanci, zaci a studenti povinni postupovat podle pokynt odpoveédnych osob,
prislusné dokumentace skoly a pokynt slozek integrovaného zachranného systému.

O vzniku mimoradné udalosti je bezodkladne informovana reditelka Skoly nebo jeji povereny
zastupce. V pripade bezprostredniho ohrozeni zivota nebo zdravi je bezodkladne privolana
prislusna slozka integrovaného zachranného systému prostfednictvim tisnove linky 112 nebo
prislusného tisnového cisla.

Zameéstnanci skoly jsou prokazatelné seznamovani s organizaci a zajisténim pozarni ochrany,
s pozarnimi poplachovymi smérnicemi, pozarnim evakuacnim planem a dalsi dokumentaci

pozarni ochrany v rozsahu stanoveném platnymi pravnimi predpisy.

Zamestnanci jsou seznameni s postupem pfi evakuaci osob z jednotlivych budov skoly
a s umistenim a zplsobem pouziti vécnych prostredkl pozarni ochrany. Jsou rovnéz informovani
o umisteni hlavnich uzaverl vody, plynu a elektrické energie.

Zaci a studenti jsou v ramci zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi seznamovéni s pravidly

bezpecného chovani a s postupem pfi vzniku mimoradne udalosti, zejména pfi evakuaci skoly.

Pozarni poplachove smérmice a dalsi dokumentace pozarni ochrany jsou umisteny
na stanovenych a pristupnych mistech v jednotlivych budovach skoly. Pozarni evakuacni plan,
je-li pro dany objekt zpracovan, upravuje postup pri evakuaci osob z objektu ohrozeného
poZarem a stanovuje zejména zpUsob a cesty evakuace a misto soustfedéni evakuovanych osob.

Ucinnost opatfeni stanovenych pozarnimi poplachovymi sméricemi se ovéfuje zplsobem
a v Cetnosti stanovenymi platnymi pravnimi predpisy a dokumentaci pozarni ochrany skoly. Je-li
stanovena povinnost proverovat ucinnost techto opatreni cvicnym pozarnim poplachem, je cvicny
pozarni poplach provaden v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Zaznamy o provedenych Skolenich, poucenich a cvicenich jsou vedeny v souladu s platnymi

pravnimi predpisy a vnitini dokumentaci skoly.
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Tisnove linky:
e jednotné evropske cislo tisnoveho volani: 112
e néarodni tishova linka Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky: 150
e narodni tisnova linka Zdravotnické zachranné sluzby: 155
e néarodni tishova linka Policie Ceské republiky: 158

13 Zrusuje se
Provozni fad vydany 1. 1. 2026

14 Udinnost

Provozni fad nabyva platnosti a Gcinnosti 1. 10. 2026

Magr. Ivana Vitiskova
reditelka
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